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La tarea de propuesta del Controlador
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1. Principios generales

En esta Guia se describen los dos pasos a seguir para enviar la propuesta del controlador a la
Autoridad Nacional.

La tarea de propuesta del controlador debe ser llevada a cabo por el responsable de este
procedimiento dentro de la entidad beneficiaria, desde la presentacién de la propuesta hasta
su validacion por parte de la Autoridad Nacional.

Este proceder se explica, por un lado, por el hecho de que esta tarea en eSudoe esta
completamente desmaterializada y, por otro lado, por el hecho de que las notificaciones,
enviadas por la Autoridad Nacional a la entidad beneficiaria se dirigen al correo electrénico de
la persona que inici6 la tarea. No se realizara ninguna comunicacién a través de otros canales
de comunicacion externos a eSudoe.

Para los beneficiarios espafoles Unicamente:

La tarea descrita en la presente guia solo se realiza en eSudoe una vez que se haya seguido el
procedimiento establecido por la Autoridad Nacional espafiola que consiste en centralizar
primero todas las solicitudes a través del canal que deben utilizar todos los beneficiarios
espafioles de todos los programas de cooperacidon territorial europea. Es decir que las
propuestas de controlador deben ser enviadas previamente por email al correo
CCCTE@sepg.hacienda.gob.es

La peticidon para enviar primero por email a CCCTE@sepg.hacienda.gob.es debe anexar los
siguientes modelos de solicitud en formato Word junto con el expediente de contratacion:

a) Solicitud para la designacion del controlador.

b) Listado de criterios para la designacion de controlador (“check list”).
¢) Compromiso e instrucciones del controlador.

d) Declaracion de ausencia de conflicto de intereses.

Una vez que la Autoridad Nacional espafiola haya validado la propuesta de controlador, tendra
que realizarla en eSudoe adjuntando los documentos anteriormente mencionados correctosy
definitivos. Se debe realizar también la tarea en eSudoe ya que es la tarea que permite crear el
perfil de usuario del controlador a la entidad beneficiaria.

Los pasos que seguir para realizar la solicitud son iguales a los seguidos por los demas
beneficiarios y figuran a continuacion.
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2. COémo realizar la tarea paso a paso

Para acceder a eSudoe, solo tiene que seguir estos pasos:

1) En el menu vertical, seleccione la tarea "Proposicion Controlador". Llegara directamente
al primer paso de la tarea:

eSudoe 2021-2027
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Inicia

Proyectos

Proyectos

OPOSICION DE CONTROLADOR Paso 1/2 I

Dosier de C

Tareas N
Anteriores proposiciones v

Registro de gastos y
declaraciones

R Email del controlador
Realizaciones y comunicacion

Notificaciones Enviadas

Nombre del controlador * Primer apellido del controlador Numero de inscripcion del controlador en el ROAC

Nombre de la firma auditora * NIF de la firma auditora Teléfono

+351

e

En el campo "correo electrénico del controlador-supervisor”, indique la direccidén de correo
electrénico del controlador que desea proponer y haga clic en

Pueden darse dos situaciones:

e El controlador ya estaba registrado en eSudoe: el resto de los campos del formulario
se rellenaran automaticamente y no podra editarlos. Sera dirigido directamente al
paso 2.

e El controlador no estaba registrado en eSudoe: los otros campos seran editables, para
que pueda completar toda la informacién. Para continuar con el paso 2, debera hacer

Se muestra el paso 2 del procedimiento. Por favor, preste atencién a la informacion en el panel
de informacion. Contiene informacién relativa a los 4 documentos que debe cumplimentar,
sellary firmar, para enviar su propuesta de controlador.

Los documentos son:

a) Solicitud para la designacion del controlador.

b) Listado de criterios para la designacién de controlador (“check list”).
c¢) Compromiso e instrucciones del controlador.

d) Declaracién de ausencia de conflicto de intereses.
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Debe introducir los documentos uno a uno, seleccionando el tipo de documento
correspondiente.

Puede arrastrar el documento desde el disco duro de su ordenador al cuadro "Archivo" o hacer
clicen el cuadroy se le presentara la estructura de su ordenador. Seleccione el archivo deseado
y haga clic en "Abrir".

A continuacién, debe seleccionar el tipo de documento en cuestion en el menu "tipo".
Una vez seleccionado el fichero e indicado el tipo de documento, haga clic en
para guardar el documento en eSudoe.

Un mensaje eSudoe indica que el documento se ha guardado correctamente.

F Bocumanta “Rolicitud. designacion_oantr:

13 5 grabac corTecamerte

Infef Ayuda

Gabinete

Una vez que se hayan insertado los cuatro documentos, simplemente haga clic en el botdn

Guardar y Enviar

En este punto, eSudoe comprobara si se han introducido los 4 tipos de documentos. De lo
contrario, aparecera un mensaje de error indicando los tipos de documentos que faltan.
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IWADOR Paso 2/2

infof Ayuda

Hasta que no se inserten los documentos, no podra enviar su propuesta de controlador a la

Autoridad Nacional.
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Aclaraciones y consejos:

Los documentos introducidos en eSudoe se pueden eliminar hasta que se complete la tarea.

Todo lo que tiene que hacer es hacer clic en el botén L]

Una vez que se haya presentado la propuesta, no podra realizar mas cambios. En este sentido,
le aconsejamos que compruebe que los documentos insertados en eSudoe son los correctos,

descargandolos, haciendo clic en el icono " que figura al lado de cada documento o
descargando un archivo zip de los documentos insertados haciendo clic en el boton ™

Después de todas estas comprobaciones, debe enviar la propuesta del controlador a la

Autoridad Nacional haciendo clic en el botén

eSudoe le informara de que la tarea se ha completado y que se ha presentado a la Autoridad
Nacional.

123456789 +34 | 123465478

Descripeidn Archive

También recibird un correo electrénico automatico de eSudoe confirmando que se ha
presentado la propuesta de controlador.

Este correo electrénico es enviado por no-reply@interreg-sudoe.eu.

Compruebe que ha recibido el correo electronico y que no esta, por ejemplo, en spam.
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3. Analisis de la Autoridad Nacional y notificacién de la
decision

La Autoridad Nacional analiza la propuesta de controlador y notifica al beneficiario, a través de

eSudoe, su decision, que puede ser de tres tipos:

e Propuesta validada,
e Propuesta a subsanar,
e Propuesta rechazada.

Para cada una de las decisiones, el beneficiario recibird una notificacién Unicamente a través
de eSudoe. Esta notificacion se envia por correo electréonico no-reply@interreg-sudoe.eu.

Sila propuesta es validada, la notificacion comunica esta decisidn al beneficiario, pero también
al controlador validado. Por lo tanto, el controlador es informado al mismo tiempo que el
beneficiario y recibe automaticamente sus datos de acceso a eSudoe.

En caso de que la propuesta necesite ser corregida, la notificacion indicard qué documentos
deben ser reinsertados en eSudoe después de que hayan sido corregidos. El beneficiario vuelve
al paso 2 de la tarea y, una vez realizadas las correcciones, simplemente hace clic en el botén

Guardar y Enviar

Si la propuesta es rechazada, el beneficiario debe comenzar la tarea desde el principio.

para enviar la propuesta a la Autoridad Nacional.

4. Perfiles de usuario del controlador y acceso eSudoe

El perfil de usuario del controlador en eSudoe es especifico. Dado que un controlador puede
intervenir en varios proyectos, su perfil de usuario ha sido programado para que pueda iniciar
sesion en los diferentes proyectos con el mismo nombre de usuario, contrasefia y doble c6digo
de autenticacion.

Para ello, su correo electrénico es la clave de referencia de su perfil. Por lo tanto, es
fundamental que el correo electrénico del controlador se complete correctamente en el paso
1, ya que sera la clave de referencia para su perfil durante todo el periodo de programacién
2021-2027.

Una vez que se ha validado el controlador, su correo electrénico no se puede cambiar. En caso
de cambio en el correo electronico, se debera solicitar la intervencidon de la Secretaria Conjunta
a través del correo electrénico scsudoe@interreg-sudoe.eu.
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El controlador validado por la Autoridad Nacional recibe automaticamente sus cédigos de
acceso a eSudoe. Estos codigos se envian cuando el controlador se valida por primera vez. A
partir de la segunda validacion y sucesivas, recibe una notificacién informandole de su
validacion, por lo que tendra acceso directo a la informacién del beneficiario en eSudoe.

Controlador-supervisor y Controlador-ejecutor

En algunos casos, varias personas participan en la realizacién del control. Para ello, existen dos
perfiles de usuario para los controladores, de forma que varios usuarios pueden tener acceso
a los gastos del beneficiario.

En el paso 1, eSudoe solicita la informacion sobre el controlador-supervisor. Es el responsable
del tratamiento que firma los documentos a presentar con la verificacion de gastos. Sus datos
de contacto seran los contenidos en los documentos de verificacion de gastos generados por
eSudoe y la tarea de verificacibn de gastos deberd ser completada por el controlador
supervisor.

No obstante, para llevar a cabo el control, otros controladores-ejecutores podran intervenir en
la verificacion de los datos. Este Ultimo puede tener un perfil de usuario personal de la misma
manera que el controlador-supervisor.

Una vez validado por la Autoridad Nacional, cada controlador supervisor podra crear perfiles
de los usuarios de controlador-ejecutor con el fin de darles acceso a las declaraciones de gastos
de los beneficiarios.

Estos procedimientos se explican en la guia eSudoe preparada para los controladores. El
beneficiario o beneficiario principal no puede crear estos usuarios. Es responsabilidad de cada
controlador-supervisor administrar los perfiles que crea.

Todas las cuestiones relativas al uso de eSudoe o a la comunicacién de incidencias técnicas
deberan dirigirse a la Secretaria Conjunta exclusivamente por correo electronico:
scsudoe@interreg-sudoe.eu.
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