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1. Informacién general

Esta guia, destinada a los responsables de comunicacién de los proyectos Interreg Sudoe 2021-2027,
indica los pasos a seguir para la creacién de contenidos y la actualizacion de las publicaciones
efectuadas en la web de cada proyecto.

La gestion de la pagina web se lleva a cabo gracias al gestor de contenidos (Content Management
System CMS) desarrollado con el programa WordPress (WP).

La pagina web de cada proyecto presenta la misma arquitectura. Se compone de 4 partes estaticas:

e Acerca del proyecto
e Resultados

e Pilotos

e Recursos

Al estar alojada en la web del Programa Interreg Sudoe, la informacion de cada proyecto es accesible
directamente desde cada una de las webs de los proyectos, pero también de forma global desde los
motores de busqueda, lo que permite listar la informacion por categorias de todos los proyectos
aprobados.

Para ello, cada contenido debe ser rellenado e identificado segun ciertas categorias que componen
los elementos de los distintos motores de busqueda.

Aligual que la web de Interreg Sudoe, las webs de los proyectos estan disponibles en 4 idiomas:

e Espafiol

e Francés

e Portugués
e Inglés

Todos los contenidos deben ser traducidos en los cuatro idiomas. Por razones de programacion,
los contenidos deben primero ser creados en espaiiol y después traducidos en las otras tres
lenguas.

La pagina web de cada proyecto es construida inicialmente por la Secretaria Conjunta Sudoe a partir
de la importacion de cierta informacion del formulario de candidatura disponible en eSudoe, asi
como el logotipo de cada proyecto. Esta informacién constituye un contenido minimo que debe ser
actualizado y ampliado en los 4 idiomas. En el capitulo 3 se especifican las partes del formulario de
candidatura que se han importado a la pagina web de cada proyecto.
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Figuran en anexo las fichas que contienen los encabezados de los contenidos fijos de cada seccién
de la pagina web con el fin de ayudar a los redactores en la preparaciéon del contenido antes de su
publicacién.

2. Activacion de la cuenta de administrador y acceso a
WordPress

La Secretaria Conjunta es la administradora de la pagina web del programa Interreg Sudoe y, como
tal, gestiona igualmente el acceso a los administradores de la pagina web de cada proyecto.

La creacidén de un perfil de administrador se realiza para cada responsable de comunicacién de
proyecto. Cada proyecto dispone de un Unico administrador.

La creacion del perfil de administrador puede tomar dos modalidades distintas, dependiendo de si
el usuario es miembro ya de CoopSudoe o no.

2.1 Activacion de la cuenta para los usuarios que tienen cuenta CoopSudoe

Si el usuario es miembro de CoopSudoe, recibira un correo de la Secretaria Conjunta informando
qgue dispone de acceso al gestor de contenidos de la pagina web. Para accéder a esta herramienta,el
usuario debera simplemente conectarse con su nombre de usuario y su contrasefia asociados a su
cuenta CoopSudoe.

El link directo para acceder al CMS es: https://interreg-sudoe.eu/acceso-proyectos/

v R Aeonie propcion - Inereg S X 4 = o x

€ 3 O 2 intemeg-sudoteu/scceso.proyectos! e @

Acerca de Nosotros = Convocatarias = Proyectos Sudoe 2021-2027 = Noticiasy eventos »  Documentos y Recursas

Acceso usuario proyectos

e

Usuarios registrados

=l ame
nicia sesidn y edita tus proyectos 2021-2027 m

iOIvidé su eontrasefa?

¥_‘
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 Socrataria Conjunta Sudoe - Plara del Brincipe 4, 17 - 39003, Santander, E<pafiz

seziidasinizrragcudos.sil | T {:34) 942 ITHIEY | F.(«30) 242 21 6a 28

iConsidere guardar este link entre los favoritos de su navegador de Internet!
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2.2 Activacion de la cuenta para personas que no tienen cuenta en CoopSudoe
Cada responsable de proyecto recibira dos correos electrénicos consecutivos para activar su cuenta.
Siun responsable de comunicacion ejerce esta funcidn en varios proyectos, podra conectarse con la
misma cuenta de administrador para todos los proyectos a los que esté adscrito.

Los correos son enviados automaticamente por WP a través de la direcciéon no-reply@interreg-
sudoe.eu

La Secretaria Conjunta informard previamente a cada responsable de comunicacién antes de enviar los
correos electronicos de activacion de la cuenta con el fin de notificarles la inminente recepcion del correo
electrdnico con los datos de acceso. Es importante que cada responsable de comunicacion compruebe que
estos correos electronicos se han recibido correctamente en su bandeja de entrada, asi como en las
carpetas de spam o correo no deseado.

Para activar su cuenta, siga las etapas siguientes:
o Etapa 1: Comunicacion del nombre de usuario

Inicialmente, un primer correo, disponible en tres idiomas (espafiol, francés y portugués), comunica
a cada administrador su nombre de usuario y un link para crear una contrasefia personalizada.

A continuacion, se muestra un ejemplo del primer correo electrénico “Acceso CMS proyectos Interreg
Sudoe 2021-2027".

En este correo, figura su nombre de usuario y el correo electrénico asociado a él, asi como el botén
“Crear nueva contrasefa”. Debe hacer clic en éste para continuar con el siguiente paso.
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¢« @B B B @B O i

[Interreg Sudoe] Acceso CMS proyectos Interreg Sudoe 2021-2027  gaite de réception

Interreg sudoe <no-reply@interreg-sudos. eu>
Amoi v

iigres IS

Texte en frangais ci-dessous

Texto em pertugués abaixo

Bienvenido:lsabelle

Recibes este primer correo electrénico como responsable de comunicacién de un proyecto aprobade del programa Interreg Sudoe.
Te proporciona tus datos de acceso al sistema de gestion de contenidos (CMS) desarrollade en Word Press para actualizar la pagina web de tu proyecto.
A continuacién figura tu nombre de usuario para iniciar sesién en tu cuenta:

= Registro de nuevo usuario en: Interreg Sudoe
» Nombre de usuario: Isa
+ Email: isaprosudoe@gmail.com

Antes de acceder al CMS, primero debes crear tu cor i iendo clic en el sigui enlace:

na vez que hayas creado tu contrasena y activado tu cuenta, p e tu pagina web desde el siguiente enlace:

Acceso CMS

Si encuentras alguna dificultad, no responda a este correo electrénico, entra en contacto con la Secretaria Conjunta (antonio.teles@interreg-sudoe eu o com@interreg-sudoe eu

Bienvenue Isabelle !

Ce premier courriel vous est adressé en tant que responsable de communication d'un projet approuvé du programme Interreg Sudoe
Il vous communique vos données d'accés au gestionnaire de contenu (CMS) développé sous Word Press pour actualiser le site Internet de votre projet
Figure ci-aprés votre nom d'utilisateur 3 conserver pour vous connecter d votre compte.

« Enregistrement d'un nouvel utilisateur dans : Interreg Sudoe
« Mom d'utilisateur - Isa
= Courriel: isaprosudoe@gmail.com

Avant d'accéder au CMS, vous devez d’abord créer votre mot de passe en cliquant sur le lien suivant :

Créer mon mot de passe

Lorsque vous aurez créé votre mot de passe et activé votre compte, vous pourrez alors accéder au CMS de votre site Internet a partir du lien suivant :

Accés CMS

Si vous rencontrez une quelconque difficulté, ne répondez pas & ce courriel, contactez le secrétariat conjoint (antonio.teles@interreg-sudoe.eu ou com@interreg-sudoe.eu)

Bem-vindo :lsabelle

Este primeiro e-mail é-lhe enviado na lidade de resp avel pela comunicacio de um projeto aprovado do Programa Interreg Sudoe.
Encontrara os seus dados de acesso ao sistema de gesto de conteddos (CMS) desenvolvido no Word Press para atualizar o website do seu projeto.
Abaixo figura 0 seu nome de utilizador para efetuar login na sua conta:

« Registo de um novo utilizador em: Interreg Sudoe
+ MNome de utilizador: Isa
» E-mail: isaprosudoe@gmail com

Antes de aceder ao CMS, deve primeiro criar a sua palavra-chave clicando no seguinte link:

Criar a minha palabra-chave

Depois de criar sua palavra-chave e ativar sua conta, podera aceder ac CMS da sua pagina web a partir do seguinte link:

Acesso CMS

Se encontrar alguma dificuldade. ndo responda a este e-mail, contacte o Secretariado Conjunto (antonic teles@interreq-sudoe ey ou com@interreg-sudoe ey
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o Etapa 2: Acceso a WP para activar la cuenta y solicitar la creaciéon de una contraseia

Llegara a esta nueva ventana (disponible solo en espafiol) y debera insertar su correo electrénico o
nombre de usuario mencionado en el correo electronico. Una vez que haya rellenado este campo,
haga clic en el boton "Obtener una nueva contrasefia".

HiLerrey Co-funded by
Sudoe the European Union

Por favor, introduce tu nombre de usuario o
direccion de correo electranico. Recibirds un
mensaje de correo electrdnico con instrucciones
sobre comao restablecer tu contrasena.

Mombre de usuario o correo electronico
Obtener una contrasefia nueva

Acceder | Registro

+— Ir a Interreg Sudoe

A continuacion, un mensaje le indicara que revise su bandeja de entrada en busca de un nuevo
correo electrénico.

HILETTISY Co-funded by
Sudoe the European Union

Comprugha tu correo electrénico para el enlace de
confirmacion y, después, visita la pagina de

acCesn,

+~ Ir a Interreg Sudoe

Guia de utilizacién de WP - proyectos Interreg Sudoe versién 1| 7
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e Etapa 3: Recepcion de un segundo correo electrénico con el link para generar una
contrasena

Recibira a continuacién un segundo correo electrénico titulado “Restablecer la contrasena”. Este
correo esta disponible Unicamente en espafiol.

Debe ahora hacer clic en el enlace que aparece en la parte inferior del correo electrénico:
€« B T B B O

[Interreg Sudoe] Restablecer la contrasefia it de réeeption

Interreg sudoe <no-reply@interreg-sudoe.eus

E' Traduire en frangais X
Alguien ha solicitado un restablecimiento de |a contrasefia para la siguiente cuenta:
Nombre del sitio: Interreg Sudoe
Nombre de usuario: Isa
Si ha sido un error, ignora este correo electrdnico y no pasara nada.

Dargrestableceriy contraseia visita |3 siguiente direccidn

https-fiinterreg-sudoe eu/soporte_ec/?action=rp&key=6BCWglNXRa3WEApWdYgA&login=lsadwp_lang=es_ES

o Etapa 4: Personalizacién de la contraseiia
Aparece una nueva ventana de WP con una contrasefia generada automaticamente por el sistema.

Si no le conviene esta contrasefia, puede solicitar al sistema que genere una nueva contrasefia
haciendo clic en el botén "Generar contrasefia".

Puede igualmente personalizar su contrasefia sobrescribiendo la que le ofrece el sistemay anotando
su contrasefia personalizada. Esta debe tener al menos 12 caracteres como minimo con una
combinacién de mayusculas y mindsculas, nimeros y caracteres especiales.

Una vez introducida la contrasefa, debe hacer clic en "Guardar contrasefa".
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Introcluce a continuacién tu nueva contrasefia o
QEenera una.

Muava contrasena

| |224Ch4Vsz3lR(1b » \l

Fuerte

Sugerencia: La contrasefia debe ser de al
menos doce caracteres. Para hacerla mas
fuerte usa maylsculas y mindsculas, nimeras y
simbolos como ! 7 8% ~ vy

[ Generar contrasefia l

Guardar contrasefia

Acceder | Registro

+ Ir a Interreg Sudoe
e Etapa 5: Acceder al CMS del proyecto

Una vez que su contrasefia se ha registrado, aparecera la ventana siguiente y si clica en “Acceder”
entrara en el CMS de su proyecto.

mniLerrey Co-funded by
SUdOE the Eurepean Union

Tu contrasena ha sido restablecida. Acceder

+ Ir a Interreg Sudoe

El link directo para acceder al CMS es: https://interreg-sudoe.eu/acceso-proyectos/
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— 3 O 3 intemegetudotensicesc.propectos] e @

Acerca de Nosotros *  Convocatorias *  Proyectos Sudoe 2021-2027 =  Noticias y eventos *  Documentos y Recursos

Acceso usuario proyectos

Nombre de usuano o corren electrénico

| eeu

Usuarios registrados

O Recudrdame

nicia sesidn y edita fus proyectos 2021-2027 m

20ividd su ontrasedfa?

~__‘

Wilerrey Co-tunded by

T

iConsidere registrar este link en los favoritos de su navegador de Internet!
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2.3 Configuracion logistica de la interfaz de WordPress
Una vez que entre en WP, la primera ventana (Front) que encontrara sera la siguiente:

Hola, Isabeic Roger o

b Escritorio

Usted entra por defecto en la versidn espafiola. La bandera del menu le indica en todas las ventanas
en qué idioma de CMS se encuentra.

Ademas, la interfaz de WP también esta por defecto en espafiol. Puede modificar el idioma haciendo
clic en su perfil y seleccionando el idioma de su eleccion en el menu emergente. Una vez que la
modificacion se haya realizado, debe desplazarse hacia abajo hasta la parte inferior de la ventana 'y

hacer clic en el botén "Actualizar perfil".

ke Perfil

3 N
Opciones personales
Editor visuat Dresmetivar e editar visual al escribir
+p
Esquama da colar da w For delicia LT Moderic
adminéstracian T - i _ e
Cafe Ectoplasma
dedianache Gictanc Amanscer
I 4 -
Atafos de teclads ctivar hos stajes del teclado para la modersién de comentancs
Barra de hesramientas ! Mostras | bama de herramierias al ver ol stic

idiama By

Iedioma da edicidn

Idiomas ocultos:

Configuracién de traductor de WPML
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Centrasenas de aplicacion

Momre da [a nusva contraseda de 1 aplicacian

Capacidades adicionales

Capacidades.

En el presente ejemplo, el idioma elegido es el francés y, una vez completada la actualizacion, la
interfaz aparece en francés:

Ao Profil
Profil mis 4 jour @
Options personnefles

Editous visuel

L] Couleurs de interface ® P défa
d'administration

Raccourcis clavier

Barre dioutlls

Langus Gy Frangais v

Paramétres linguistiques WPML

Madification dé la Langue Définir la langis & administration comme langus d'édition

Languis mashquies

En cambio, el menu lateral de la izquierda seguira figurando en espafiol, ya que es el idioma “pivote”
para el desarrollo de las webs de los proyectos y del programa Interreg Sudoe.

Es a partir de este menu vertical desde donde accede a las diferentes partes de su pagina web.

La actualizacion de estas partes es explicada en los capitulos siguientes.

Guia de utilizaciéon de WP - proyectos Interreg Sudoe versiéon 1| 12
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3. Contenidos de la web del proyecto importados del formulario
de candidatura de eSudoe

Como se menciond anteriormente, la pagina web inicial dada a los responsables de comunicacion
de los proyectos incluye una informacion minima sobre cada proyecto, directamente importada del
formulario de candidatura, disponible en eSudoe. Las informaciones son importadas de manera
idéntica en espafiol, francés y portugués. La version en inglés ha sido realizada por un traductor
automatico.

Son presentados a continuacion los contenidos de la pagina web y sus fuentes dentro del formulario
de candidatura disponible en eSudoe.

Acerca del proyecto

Proyecto en Internet

Ultreia_Sudoe

Ultreia_Sudoe

Activacidn de recursos culturales y naturales en los Caminos a
Santiago del Sudoeste Europeo

Descubre tados los proyectos

|

eSudoe

Proyeetes sprabados

Tareas

Repusiterio de proyecto
Reabzaciones y COMURICRCon
Propasicién Cortrelagor

Validacién del conrolador

Parte C . Conaarcio del proyectn

Gestion del Programa
2 e Lltren_Sudoe o5 potend tivarr 18 zonds ruralies mediante 1 pussta on valor de s recursss

urales: especialmente | i la artesanis, vncutades a dos Camines 3 Santizgo (Cas).
nfarmes
Plan de rabajo

Repositcrio de peregrings y gafantizar un turisme respelies, corscerte, auténticay Ln desarrolio eccrdmice y sodal sost
Documentos El mMpacto de Ureia_Sudoe serd un 1eemitono rural mds civo, con mis posibilidaces de sostener [ poblacid

Plan finsncers

Metificagiones Envadas

Configuracion

U Entdades
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Resultados

Proyecto en Internet

~
Estrategia transnacional comdin de los CaS, como base para el desarrollo del Plan de Accidn local.

Periada: 20

Estada: [

Prioridad: 3 - Prarmover 13 cohetiin social y el equiliio Lerriarl y o

Objetive: OC [

Definicién de un Plan de Accién para la gestién de los CaS en el espacio Sudoe
Periado: 2021-2027
Estada: [ curs

Prioridad: 3 - Pramover La cohesitn social y el equibio terriorial y s

Objetive: 0L 45

eSudoe

Parte A - Identificaciin del proyectn

Grupo de Tareas

Inicio

Roalizaciones  Actividades Inveorsiones

Grupe do Tareas

Prayectos

FProyectos aprobados el D

Biscador de prayects -
L
Tareas L] e
Repositona de proyect L]
Parte € -C €l del
Realizaciones ¥ comunicackn
" @ -

Proposicion Controlador

validacion del contralador

Realizaciones

Realizaciones

Indlcadar da realizacién dal

Frograma

@ RCODR3 “Estrategias y planes de
dccion desarrollados
conjuntamente”

Cada seccion menciona el indicador RCO 83 «Estrategias y planes de accion desarrollados

conjuntamente».

Titulo

1.Estrategia tfransnacional comin de
los CaS, como base para el
desarrollo del Plan de Accién local.

Guia de utilizacion de WP - proyectos Interreg Sudoe versién 1| 14
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Pilotos

Internet projet

Acerca del proyecto Resultados Recursos L ‘

Proyecto piloto del concepto de Hub de dinamizacién y Parade el o L L L o

Camino

Periodo: 202 i

O ey g T S N e e
Prioridad: 3 @ dem en i Sud i sodia

Objetivo: OF

ey
1
eSudoe 20212027 | Wnterres R cowaon = = @
S$1/4.6/E0068 - Ultreia_Sudoe

‘S3/e4E0064 - ULTREIA SUDOE VO3 L4/1272623
Iniele:

Partai

eSudoe

NES

Proyectos

Grupos de tarsas (GT espacificos  Actividades
Proyectos aprebados u pecfi 2

Realizaciones
Buscador 8¢ prayecto Parte 8 - Des o

osier de Candidatura

Tareas.

Validacian del controladar
pian de trabao
Gestian del Programa

Informes

Repositorio da

Documentos

Netificacianes Enviadas

Los pilotos mencionados son aquellos indicados en el indicador 84 «Actividades piloto
desarrolladas conjuntamente y ejecutadas en el bloque proyectos».
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4. Como actualizar las secciones importadas de eSudoe en la
web del proyecto

Figuran en anexo las fichas que comprenden el contenido de cada una de las secciones. Estas pueden
ser Utiles para preparar los textos a insertar después en WP, con el fin de ser publicados en la pagina
web en los 4 idiomas.

Aqui los pasos a seguir para actualizar los datos importados de eSudoe.

Tenga en cuenta que las actualizaciones solo se publican si hace clic en el botén , en el
bloque “Publicar” disponible en el menu lateral.

Editar Proyecto interreg

ALERT-PFAS

A Proyectos interreg

Todos Proyectos —

Escritorio

e Enlanueva ventana, aparece su proyecto en espafiol por defecto.

Si ubica el ratén sobre el nombre de proyecto, aparecen varias opciones: clique sobre “Editar”.

=111 ] ke L] m: #

i

4.1 Acerca del proyecto
Las partes a actualizar son:

e Elextracto

e Ladescripcion

e Lasimagenes de la pagina de inicio
e Los beneficiarios

Guia de utilizaciéon de WP - proyectos Interreg Sudoe versiéon 1| 16
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4.1.1. CoOmo actualizar el resumen

El texto del resumen se encuentra dentro del bloque "Extracto":

T —

Moticias proyectos 27 A

riuaos proyeits A oa

Debe, por tanto, insertar el texto de su eleccién y, una vez terminado, clique sobre el boton

4.1.2. C6mo actualizar la descripcion

El texto de la descripcion se encuentra dentro del primer bloque:

Editar Proyecto interreg

ALERT-PFAS Publicar Ao

A Proyecios imtesreg

% Iy al W
Todos Proyectos —
Inbereg Riay +* B I EERKEZE=FEZBN
El cambio climéti manta laz condicinmn ientes v secas que potencian el aumente e intensidad de los incendios en el drea SUDOE. Loa incendics eas rurales del interior
o atectaron especial parques noturales v protegidas. A o de ineendios s agresi JAUMAS cONra ineendios que contis 2 ha aumentado,
Estas espumas i FFAS ias perdl quiladas v viles ¥ perjudi nhientey a salud. La
de ém de PFAS en el suelo v ol agua integra extos compuestos en el ¢ n

cam 2 ' i g en la atmbster

aml i FAS en los espacios SUDGE, asi magenes 8 1a vt
cou igar sus efectos en la biodive mas v ¢l cambic climitico. El proyesto oftece una solucitn innevadora para detect: itorizar PFAS ¢n tiempo real ¥ evitar que
farmen parte del ciclo del agua, contaminando el aire, & suelo y el agua iones piloto serdn desarrolladas en parques naturales o fireas protegidas de Portugal, Espaiia ¥ Francia, afictadas
por incendio ites, ALERT-PFAS pretende también capacitar v ¥ a todes los actores de la cadena de val cluyende la peblacion. El partenariade estd constituide por 10
b ¥ 12 asociados de loz IDOE, que patenci mpl iaz, ALER aplicara tacnologias innovadoras, tales como sensares ] 2
3 de adzsoreion v degrad: politaéricas, nancteenalogia ¢ TA. La solucitn, transferible a todas las regionss SUDOE, esti dirigida a las antoridades pablicas, gestoras de .
migenes de L vist - Mol

parques naturales, gestoras de aguas, organizaciones de extineidn de incendios, proteceién civil, entre otras.

Debe a continuacion insertar el texto de su eleccién y, una vez terminado, clique sobre el botén

Actualizar

4.1.3. Cémo actualizar las imagenes de la pagina de inicio
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Para agregar o modificar las imagenes de la pagina web de su proyecto, debe ir a la seccién “Carrusel

Agregar a galeria

proyecto”y clicar sobre el botén

Fecha de fin

3111272026

Coste subvencionable

Todos Proyectos
intarreg

184554500

& R ¥ pro-
Ayuda FEDER

Carrusel proyecto

Carrusel

<

Agregar a galer(a

Acciones eflicte ~

En la siguiente ventana, debe arrastrar las imagenes desde su disco duro o seleccionarlas clicando

sobre el botén “Seleccionar archivo”.

Agregar Imagen a Galeria

flerecs ce mecas

Arrastra los archivos para subirlos

El archivo se inserta en la galeria del proyecto.
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Agregar Imagen a Galeria

Subir srehiver  Bibliotecs de madics

-

iltrar los medios

Una vez que la imagen est4 insertada, debe clicar sobre para que la imagen sea publicada
en la web de su proyecto.

Si desea eliminar una imagen, basta con clicar en la cruz que aparece sobre la imagen, una vez que

ha posicionado su ratdn sobre ella, y clique en para que la imagen no figure mas en la
pagina de inicio de su la web de su proyecto.

4l Interreg Sudoe  Ver Proyecto interreg [ ES ()
31/12/2025
A Eventos proyecto

B Noticias proyectos Coste subvencionable
A Pilotos proyectos 1.845.945,00
27

A Proyectos interreg Ayuda FEDER

Todos Prayectos 1.384.458,75
interreg

A Resultados pro-
yectos 27 Carrusel proyecto

© cCerrar ment

Carrusel

==

Acciones en lote v

4.1.4. CoOmo actualizar la informacion relativa a los beneficiarios

Es posible afiadir el logo de cada entidad beneficiaria del proyecto. Para hacer esto, simplemente
haga clic en el boton "Afiadir imagen"
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tereg i ES

&+
Ll Agregar a galerla Acciones en lote ~
A Piopecios inteneg
Todos Proyectos Consorclo ~
interreg
Beneficiarios
vt . E——

Imagen Mo hiy ninguna imagen selecoonada | Afiadi magen

o
" eneficl . ik Tecnal B R Quimic
rombre beneficiario Universidade NOV clogia. Depanamento de Quimica

L 3l

Pegldn Auei Metropolitana de Lishoa

Chudad Lisboa

Persona de contacto lodo Miguel Mendes de Aradjo

EMR prmda@fctuntpt

Web

Latirud y langitud 36.73328.-3.16150

Imagen o Hay ingung ndgen seleccicnads | -ARadir wagen |

En la ventana siguiente, tendra la posibilidad de insertar la imagen guardada en su ordenador.

Seleccionar imagen

Arrastra los archivos para subirlos

Para cada entidad destinataria, los datos de la persona de contacto que figuran en el formulario de
candidatura han sido importados. Verifique con cada entidad beneficiaria qué persona de contacto
debe figurar en la pagina web y actualice la informacion en consecuencia: nombre, apellido y correo

electrénico.

Puede igualmente indicar la pagina web de la entidad beneficiaria y mencionarla en el cuadro
correspondiente de la web.
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g P Agregar a galerla Acciones en lote w

A Piopecios inteneg

Todos Proyectos Consorclo .
interreg
Beneficiarios
el magen No iy mingritil imaen seleoasiads |_7
o b
Mombre beneficiario Universidade NOVA de Lisboa, Faculdade de Ciéncias e Teenologia. Depantamento de Quimica
. Partugal
il Area Metrepoiitana de Lishoa
i Lisboa
Persona de contacto Joso Miguel Mendes de Aradjo
M prmda@fctuntpt
Web
Latirud y langitud 36.73328.:9.16198

Por ultimo, debe indicar las coordenadas geograficas (latitud y longitud) de la entidad en funcion de
su direccion postal para que el mapa del partenariado se actualice en la pagina web.

Para encontrar estas coordenadas, puede por ejemplo utilizar Google maps. Introduciendo la
direccion postal, la latitud y la longitud se muestran en la barra url, y cliando sobre el punto sefialado
en rojo, las coordenadas se muestran igualmente en la pantalla.

v Qo x4 = o x
v+ Cantabe 3 b ARG RIF 1bEVBAZ e entry <t R &
- , b iw
M Restauramts B Hotels | ) Activités b découvrir | @ Transports en comm. P Parkings || ) Pharmacies * = Distributeurs de billets H m
Q . San Celedenio = 3 v j ;
3  « s 3
. %
(-] \ ——
s o e £ (v : Q
i y ¥ e Saitance J . R e P ot nban Sushi Bar B
arl P il : 5 - 3 e peedd pideparedd Q
8 Aga de | 3 2
B k ' ‘;’
Alts
A cette adresse S .;\ o
Naricga Abogade [
Mot Bt e A
. g [ 5.

La latitud y la longitud pueden, por tanto, ser copiadas e insertadas en WP, separadas por una coma.

Clique sobre el botén para que la informacion sea publicada.
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Traduccion de los textos

La primera version se inserta en espafiol. Para realizar las traducciones en francés, espafiol e inglés,
basta con seleccionar en el menu desplegable de banderas el idioma elegido y proceder a la
actualizaciéon, cdmo se ha descrito anteriormente, sin olvidarse de clicar en BEGIEE=E

Fubliar

A Proyectos interreg

Todos Proyectos
Interreg el . EE=JFFS W

Linar una parte muy

0, el mow del pa

ingresos a waves del agroturisme representa wm
valorizacién de sus productos entre los con

Mcerca del proyecto

Titulo el proyeco

3 of desamclio sotioecondmice y prosecoién ambiental en el espacio Sudoe

Comvocatoria

Facha de inkio

min/past phplpait=3

4.2 Resultados

Para actualizar la informacion relativa a los resultados previstos, es necesario ir al menu “Resultados
proyectos 27". Los resultados previstos en el formulario de candidatura bajo el indicador RCO83
aparecen en pantalla.

+ Resultados proyectos 27
ad Tib =Enm seur/ utre m: 4:8
. L Auteurfautrice it & i 2y
Plan da aceign para la canstrueeian e partenariagas publico-privades sastaniiies sheds Tnge Puhiié - . -
A Reputtacos
proyecios 37 Definicion t I ! u * @
10005 ResuIacs
peoyectos 27 Estrat I co i o " ! L] *
L
Enm e utrize ate § B: 4:0)

La descripcion de los resultados esta compuesta de 3 campos:
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* Editar Resultado proyecto 27

E ! i

5 Estrategia transnacional ALERT-PFAS Fublicar e

premnanente: fity
| By At mes Aetushrar
B I EEUEZE=SSF=ZE
Opciones de Litaspesd A oa
Plan de accién transnacional para la deteccién, monitorizacidn en tiempo real v prevencién de 13 contaminacién por PFAS, que serd implementado, para validacion, en el imbito del provecto.

Desact

Gaderia AWk
Galaria

Agrogar a galeria
Rasultadas AW a
Archi
Extracto -~

nde & ara la ! y pre ta 4 daci
..... eimens: - 3

e Ladescripcion completa.

e La galeria para insertar las imagenes.

e La posibilidad de insertar un documento para presentar la informacion mas completa o el
propio resultado, una vez obtenido.

e Un extracto/resumen que presenta el resultado en el motor de busqueda de resultados de
todos los proyectos (ver captura de pantalla debajo).

Una vez que los textos son actualizados, basta con clicar en el boténpara que la informacion
sea publicada.

Los resultados del proyecto son publicados en la pagina web del proyecto y también mostrados en
el motor de busqueda de todos los resultados de proyectos: https://interreg-sudoe.eu/listado-
resultados/
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Acerca de Nosotros ~ _ Convocatorias = Proyec

Proyectos Sudoe 2021-2027

Los proyectos Sudoe

Los resultados esperados

Los pllotos previstos

PE— e =

Prioridades v  Objetives especific v Convocatorias v Estado  ~ Tipo resultades v Perindo v
1 Estrategia transnacienal de Aplicacién de WSN en planes de actuacidn Curso de posgrado en «Redes n
ThermEcoWat munlcipale« de autoproteccién frente a Inalambricas de sensores para la gestién
incendios torestales de riesgos ambientaless
Proyecto: Periodo: Estado:
ThermEcowat AT, En curea Proyecto: Periodao: Estado: Proyecto: Periodo: Estado:
Prioridad :
1- Preservar e capital natural y refoezar i ataptacidn Prioridad : Prioridad ;
2-Pror 2 - Promover
Objetiva :
- Objetive: ok
de
= |
/ /
/ ¥4 A

Traduccion de los textos:

La primera version es insertada en espafiol. Para realizar las traducciones en francés, espafiol e
inglés, basta con seleccionar en el menu desplegable de las banderas el idioma deseado y proceder
a la actualizacion, como se ha descrito anteriormente, sin olvidar clicar en
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4.3 Pilotos

Para actualizar la informacion relativa a los pilotos previstos, es necesario ir al menu “Pilotos
proyectos 27". Los pilotos previstos en el formulario de candidatura bajo el indicador RCO84
aparecen en pantalla.

=piloto-proyecto:27 &

Fublisr AV oa

Actualizar

A Pilotos proyectos
2

Todos Platos
pemyectos 27

!l Camino de iloto se desar
Srupo de
n de impasts, 1a reo

r v enviar pre icas age Marios, artesanos v creativos,

lari en 5 terri

izar, entre otros, ¢l mapec
endidaz v los m

nes de productos v e punto de encuentro entre

ada colaborativamente, ¥ se mon

to piloto se b Fd 50 ejecueion

31 quie se vava obteni

nejors continua de b vers a esteategia v del plan de

Galeria aw s

Latitud y Fongisud pilotos A a
Latitisd y lomg i pilotos
Extracte ks

e La descripcién completa
e Lagaleria
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e La latitud y la longitud del lugar donde se encuentra el piloto para que figure en el mapa de
todos los pilotos de proyectos aprobados (ver captura de pantalla debajo). Para encontrar la
latitud y la longitud, siga las explicaciones dadas en el punto 3.1.4 de la presente guia.

e Un extracto/resumen que presenta el resultado en el motor de busqueda de los pilotos de
todos los proyectos (ver captura de pantalla debajo).

Una vez que los textos son actualizados, basta con clicar en el botén para que la informacién
sea publicada.

Los pilotos del proyecto son publicados en la pagina web del proyecto y son también mostrados por
el motor de busqueda que presenta juntos los pilotos de los proyectos: https://interreg-
sudoe.eu/listado-pilotos/

Traduccion de los textos:

La primera versidon es insertada en espafiol. Para realizar las traducciones en francés, espafiol e
inglés, basta con seleccionar en el menu desplegable de banderas el idioma seleccionado y proceder
a la actualizacién de la manera descrita anteriormente, sin olvidar clicar en
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4.4 Recursos
En el apartado Recursos, diferente tipo de informacién puede ser actualizada:

e Documentos

e Licitaciones

e Newsletter

e Podcast/ Audio
e Video

Este apartado se encuentra dentro de “Proyectos interreg” en el bloque “Recursos proyectos
interreg”. Para activar el menu, basta con clicar el botén

Naticias proyectos 27 AW s

Noticias proyecto

Racursas prayecton interreg

Hecursos intereg

Resultads proyects Ao

Hesultadas del

Plan de #cd

Extrait
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A continuacién, aparece un formulario para rellenar:

Es necesario primeramente seleccionar la categoria de entre las diferentes opciones (documentos,
licitaciones, newsletter, podcast/audio, video).

Indique después un titulo, una fecha, una descripcion.

Es posible insertar un documento clicando en “Adjuntar archivo” (acceso a la biblioteca de medios;
proceso idéntico al descrito para la insercién de una foto, descrito en el capitulo 4.1.3). Adjuntar
archivos es solamente aconsejable para las opciones de documento, licitaciones y newsletter.

Para los archivos podcasts/audio y video, es encarecidamente aconsejable publicar estos archivos
en una plataforma especifica (por ejemplo, Youtube) e insertar después el enlace iframe en la seccién
“enlace”.

Una vez que toda la informacién es completada, la publicacion se hace después de clicar en

Traduccion de los textos:

La primera versién es mostrada en espafiol. Para realizar las traducciones en francés, espafol e
inglés, basta con seleccionar en el menu desplegable de las banderas el idioma seleccionado y
proceder a la actualizacion, tal y cdmo se ha descrito previamente sin olvidar clicar en
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5. Cbémo crear, traducir y publicar una noticia

La publicacion de una noticia se desarrolla en tres etapas:

Etapa 1: Creacion de una noticia
Para publicar una noticia, es necesario afladir una pagina a partir del menu lateral de la izquierda
seleccionando “Noticias proyectos\Afiadir una nueva pagina”.

Para cada noticia, los campos siguientes deben estar completos:

e Titulo: texto a insertar en espafiol primero.

e Descripcion: texto a insertar en espafiol primero.

e Extracto: texto a insertar en espafiol primero.

e Imagen destacada: imagen a insertar para la versidén en espafiol primero.

Una vez completada toda la informacion, basta con clicar en “Publicar”.

Afadir nuevo Noticia proyecto
Lanzamiento del proyecto Langus A oa

Langue e celtte) noticia proyecto

1)

Frineité e traduction

%
(E]
£

+ B I = = = =

El eansorcio del py 3 afieg para dotar o espacio

Sudoe de un sistema di

Publier Y.

Image mise en avant ~voa

£ consorci del provecto nkia gy cooneracon en Santander

La opcidn “Establecer imagen destacada” funciona de la siguiente manera:
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Aparecen dos opciones:

e Seleccionar archivo: permite insertar las imagenes en la galeria de imagenes del proyecto.
e Biblioteca de medios: figuran todas las imagenes del proyecto insertadas hasta ahora.

Imagen destacada

Arrastra bos archives para subirles

Para seleccionar la imagen que ilustrard la noticia, es necesario clicar sobre esta Ultima para
seleccionarlay clicar sobre el boton “Establecer la imagen destacada”.

Etapa 2: Traduccidn de una noticia
La traduccion de las noticias se realiza de una forma diferente a la de las secciones de la pagina web.

Las etapas siguientes deben ser escrupulosamente seguidas para que la noticia pueda ser
publicada en la pagina web.

En el menu “Idioma\Editor de traduccién WPML", marque el idioma que desee traducir y haga clic en
“Duplicar”.
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~ Editar Noticia proyecto
B Naticias proyectos
Lanzamiento del proyecto Langus A oa
Todos Noticias
proyecton Prsenafian - blusinbeers i e noh - prencscio/lanamienta del prgvestal [ st
Langue de ce{lie) notick proyecto

%

S EW

-]
-~
L
s
Il

do los dia 8 v g de mayo en Santander para celebrar su reanion de lanzamiento, Ese evento marea el inkcio de una cooperacion de 3 aios para dotar el espacis

BoEner o

Imagge mise en avant Ao a

Seleccione el idioma en el menu superior de las banderas:

En el menu Idioma, haga clic en el boton "Traducir de manera independiente”.
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La ventana se actualiza y el texto, por ejemplo en francés, se puede introducir:

ader pour sa réunion de lancement. Cet de 3 s visat & doter b riglon de Sudos diln i

La imagen destacada también debe ser insertada de nuevo. Si esta imagen contiene texto, debe
insertar una imagen en cada traduccién ya que también se permite que la imagen se actualice segun
el idioma.

Una vez insertada toda la informacion, clique sobre

Repita la misma operacion en los otros dos idiomas.

Etapa 3: Publicacidon de una noticia
Una vez creada la noticia, debe ser incorporada a la pagina web del proyecto a través del Front.

Es necesario ir a “Proyectos interreg” y llegar al bloque de "Noticias proyectos 27".
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Noticia proyecios 27

Aecursos propectes eermey “

rtunans preyeeen

Coloque el cursor en el bloque y la lista de noticias existentes aparecera. Hace falta seleccionar
después la noticia deseada.
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61208acon=editilang =as

A Proyectos interreg

Todos Proyectos
Insereg

Naticias proyectos 27

Heticias proyecto

Hacursas proyectos intermeq

Recumin inlereg

Resultado proyedto W
Resultadon del proyects
Extrait A

£] SRCETr PTG #n Las 700 urales 58l eSpACIc Sutas, AEmAE de AGINAT UNA PAMe MLy IMPartants de s tajdo. FpResenta Una acthvidad clave

s sont e riecumiss Tatullalife e vos aitiehis, enits & 1 main, 18 peut que votre thime en en. En Siir

La noticia aparece bien en la seccidén “Recursos”, asi como en la seccion “Noticias y eventos\noticias
de proyectos”, donde figuran todas las noticias de proyectos aprobados.

(B | £ agelour SUDOE - Intmang Sl X | w o x
+ c 08 nterreg-sudoecd ofigur-5i B oes o 2 ® fH =

literey b by
Sudoe ADia

AgroTour SUDOE

AgroTour SUDOE

Agroturismo sostenible para el desarrollo socicecondmico y
proteccién ambiental en el espacio Sudoe

Descubre todos los proyectos

Acerca del proyecto Resultades

Suminario de lanzamiente AgroTour

Saber mis

Para que la noticia sea publicada en la versién francesa, portuguesa e inglesa, la etapa 2
debera ser repetida una vez que la traduccién se ha realizado.
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6. Como crear, traducir y publicar un evento

La publicacion de un evento se desarrolla en dos etapas:

Etapa 1: Creacion de un evento

Para publicar un evento, es necesario agregar una pagina desde el menu lateral de la izquierda
seleccionando “Noticias proyectos\Afadir una nueva entrada”

Debe crear primero el evento en espafiol. La creacién y publicacion de traducciones de eventos se
explica en el capitulo 5 de la guia.

Para cada evento, los siguientes campos deben ser completados:

e Titulo: texto a insertar en espafol primero.

e Descripcion: texto a insertar en espafiol primero.

e Direccion postal del lugar del evento: introducir la direccion par que el lugar sea identificado.
e Fecha de inicio del evento.

e Fecha del fin del evento.

e Imagen destacada.
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@&E2 S FfOE

Afadir nuevo Noticia proyecto

Lanzamiente del proyecta

B I “®
ansarein drl provecss 5 by reemida aren al inizin da unn cocparaciin da 3 afos pars datar al espacio Sudos da n sistams de slarta gobre..
*
o

El bloque “Imagen destacada” funciona de la manera siguiente:

Dos opciones aparecen:

Opeiones de LiteSoesd

e Adjuntar archivo: permite insertar imagenes en la galeria de imagenes del proyecto.
e Biblioteca de medios: figuran todas las imagenes del proyecto insertadas hasta ahora.
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Imagen destacada =

Arrastra bos archives para subirles

Para seleccionar laimagen que ilustrara una noticia, debe hacer clic en esta ultima para seleccionarla
y hacer clic en el boton "Establecer la imagen destacada".

Etapa 2: Traducciéon de un evento
La traduccién de eventos se realiza de una manera diferente a la de las secciones de la pagina web.

Las 3 etapas siguientes deben ser escrupulosamente seguidas para que el evento pueda ser
publicado en la pagina web.

s

En el menu “Idioma\Editor de traduccién WPML", marque el idioma que desea traducir y haga clic en
“Duplicar”.

Hl cansaccio del provects Ies imvita & participar al seminaria da lanzamisat

jato det provects,

Shfidoiles ° IS —=

Seleccione el idioma en el menu superior de las banderas:
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ama

+ g e ¥

LR  Editar Evento proyecto

Seminario de lanzamiento : ;

lanramiento del provecto.....

Imagen estaezta

Editar Moticia proyecto

Lanzamignto del proyecto
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La imagen destacada debe ser también insertada de nuevo. Si esta imagen contiene texto, se debe
insertar una imagen en cada traduccién ya que también se permite que la imagen se actualice segin
el idioma.

Una vez insertada toda la informacion, clicar en

Repita la misma operacion en los otros dos idiomas.

Etapa 3: Publicacion de un evento
Una vez creado el evento, debe ser incorporado a la pagina web del proyecto a través del Front.

Es necesario ir a Proyectos Interregy al bloque “Evento”.

En el campo de texto, ubique el cursor y la lista de eventos existentes aparecera. Es necesario
después seleccionar el evento deseado.

Filtrada pilotos 27

Recursos proyectos interreg
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El evento esta bien seleccionado. Para que sea publicado en la web del proyecto, es necesario clicar

on D

El evento aparece también en la seccion recursos de la pagina web del proyecto, en las 4 lenguas, asi
como en la seccidén Noticias y eventos \eventos de los proyectos donde figuran todos los eventos de

los proyectos aprobados.

£ Agreour SUDOK - ntemeg Su X | =

[
§
[+
a
®
i

+ c O B b interreg-sudoe s

kerieg - B oo by
Sudoe o e tinken

AgroTour SUDOE

AgroTour SUDOE

Agroturismo sostenible para el desarrollo socioecondmico y
proteccién ambiental en el espacio Sudoe

Descubre todos los proyectas

Acerca del proyecto Resultados m

Suminario de lanzamiente AgroTour

Para que la noticia sea publicada en las versiones francesa, portuguesa e inglesa, la etapa 2 debera
ser repetida una vez que la traduccion sea realizada.
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