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Nome do ficheiro anexado a uma despesa, por
exemplo, «scan001.pdf»

Adaptar o nome dos ficheiros de acordo com o seu
conteudo (exemplo: «folha de vencimento Artur
Jorge_janeiro _maio_2025»)

Documentagao nao carregada na despesa

Carregar a documentacao nas despesas
declaradas (folhas de vencimento, tabela de calculo,
pagamentos a seguranca social e impostos, etc.)

Documentacdo justificativa nao associada
corretamente a despesa ou ao contrato em
guestao

Carregar os elementos relativos ao processo de
aquisicao no contrato (se aplicavel) e os
documentos relativos a execug¢ao do contrato -
fatura, comprovativo de pagamento, comprovativo
de realizacdo - na despesa correspondente.




Pontos a ter em atencado - Documentacao Sudoe
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Tabela de calculo confusa que ndao permite

reconstruir claramente o custo bruto indicado na
despesa.

A tabela deve permitir reconstruir o custo bruto
total indicado, retomando os montantes tal como
aparecem na folha de vencimento.

Sem vinculo com uma atividade do projeto

Apresentar documentacao (relatoério, nota
explicativa, fotos...) que permita associar claramente
a despesa a uma atividade do formulario de
candidatura.

Imputacdo total do vencimento,
independentemente dos elementos que o
constituem

Excluir do calculo os elementos do vencimento nao
elegiveis (parte dos subsidios - férias /Natal- fora do
periodo do projeto, determinados prémios,
despesas de deslocacdo, etc.).
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Recorrer a uma entidade vinculada (filial, parceiro Exceto nos casos previstos no guia Sudoe, nao
associado...) para a prestacao de um servico ou recorrer a uma entidade com a qual a sua
aquisicao de equipamento. entidade tenha um vinculo.

Procedimento de contratacgao incorreto (prazos, Garantir que o procedimento de contratacao cumpre

procedimento...) a normativa, interna, nacional, do Programa.
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Despesa declarada numa categoria que nao é a Verificar que a categoria em que esta a declarar
correta uma despesa é a correta.

Distribuicao por GT sem ter em atencdo a realidade | Atencao a flexibilidade de 15% do orcamento em
operacional. vigor ao nivel do projeto no GT transversal de
gestao do projeto. Cada beneficiario deve controlar
o que declara neste GT em relacdo ao previsto.

- Registo de uma despesa por declaracao Registo de uma despesa por pessoa e ano civil.
«manipulando» as datas Certifique-se de que todos os elementos incluidos
- Registo de despesas por elemento da folha de no vencimento estejam pagos no momento da

vencimento ou por GT... declaracado.
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Registo de uma despesa realizada no ambito de um | Quando uma despesa é realizada no ambito de um

contrato sem associar ao respetivo contrato no contrato, € necessario registar o contrato e associar

eSudoe. corretamente a despesa ao respetivo contrato.

No ambito de uma despesa comum, registo do No ambito de uma despesa comum, apenas o

contrato pelo beneficidario nao responsavel pela responsavel pela aquisi¢ao do

aquisicao do servico/equipamento, para declarar a | servigo/equipamento deve registar o contrato.

parte que Ihe corresponde de despesa comum. Os restantes beneficiarios da despesa comum
apenas devem registar a despesa e associar a
mesma ao contrato, que aparece automaticamente
para todos os participantes.
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Pontos importantes a ter em conta Sudoe

« Importante, ao longo de todo o circuito financeiro, responder aos pedidos de
esclarecimento (controlador, Autoridade Nacional, Secretariado Conjunto, etc.) o mais
breve possivel.

« No momento do encerramento da declaracao de despesas, ndo esquecer de carregar no
eSudoe a pagina de rosto da declaracdo, devidamente assinada (e carimbada, se aplicavel).

« Carregar, para cada tipo de despesa, todos os documentos comprovativos exigidos,
consultando a rubrica «pista de auditoria» das diferentes fichas do guia SUDOE relativas as
categorias de despesas (Fichas 8.1 a 8.7).

« Em caso de duvidas quanto a elegibilidade de uma despesa ou quanto a metodologia de
declaracao no eSudoe, contacte a Autoridade Nacional ou o Secretariado Conjunto antes
da declaracao.

Disponiveis tutoriais «passo a passo» para cada tarefa no eSudoe no canal YouTube
do Programa.


https://www.youtube.com/playlist?list=PLnADQV9aO-NNjSUVhcWneml1YqWW2Mfnz




Pergunta

No que diz respeito as despesas com recursos humanos, basta carregar um ficheiro Excel
com o resumo dos custos da pessoa?

a) Sim U
b) Nao V Z




Pergunta

Depois de inserir as minhas despesas com recursos humanos, é necessario registar
despesas com custos administrativos e de deslocacao?

a) Sim U
b) Nao V Z




Pergunta

As despesas previstas em categorias de despesas vinculativas nao podem ser declaradas
se nao tiverem sido previstas na justificacao do plano financeiro, mesmo que sejam
necessarias para o projeto

a) Sim V

b) Nao




Pergunta

No caso de uma entidade privada nao sujeita ao Codigo de Contratacao Publica, é correto
afirmar que nenhum principio especifico (concorréncia, transparéncia, igualdade de
tratamento, etc.) precisa ser respeitado durante uma compra?

a) Sim

b) N&o V




Pergunta

Um equipamento com uma vida util superior a 48 meses pode, em alguns casos, ser
imputado a 100 % ao Programa.

a) Sim Q U
by Ndo N _Z_




Pergunta

Um equipamento informatico, se utilizado no ambito do projeto-piloto, pode ser
amortizado até um ano ap6s o fim do projeto?

a) Sim Q U
by Ndo N _Z_
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Tutoriais disponiveis no canal do YouTube do « scsudoe@interreg-sudoe.eu

Programa

 Site do Programa disponibiliza contactos das

Guia Sudoe, videos de webinars anteriores no

N2

Autoridades Nacionais e Autoridades responsaveis

site do Programa pela gestdo do Programa

= Todos os beneficiarios devem declarar as suas despesas até ao final de maio.

= Caso um beneficiario tenha de declarar menos de 10 % do seu orgamento, devera entrar em

contacto com o beneficiario principal do projeto, para que este informe o responsavel do

projeto no Secretariado Conjunto e avalie a situacao.



https://www.youtube.com/playlist?list=PLnADQV9aO-NNjSUVhcWneml1YqWW2Mfnz
https://interreg-sudoe.eu/pt-pt/documentos-y-recursos/
mailto:scsudoe@interreg-sudoe.eu
mailto:scsudoe@interreg-sudoe.eu
mailto:scsudoe@interreg-sudoe.eu
mailto:scsudoe@interreg-sudoe.eu
https://interreg-sudoe.eu/pt-pt/acerca-de-interreg-sudoe/quien-gestiona-el-programa/
https://interreg-sudoe.eu/pt-pt/acerca-de-interreg-sudoe/quien-gestiona-el-programa/
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